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নত ন পাঠদানের অনমতির আবেদনের জন্য



পাঠদান অনমতির জন্য আবেদন শুরু করা

আবেদনকারী আবেদন করার পর প্রথমে বিদ্যালয়ের অবস্থান অনযায়ী সেই 
উপজেলার সহকারী উপজেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার, পরবর্তীতে 
উপজেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার এবং এরপরে জেলা প্রাথমিক শিক্ষা 
অফিসার এর দ্বারা আবেদনটি রিভিউ এবং অনমোদিত হবে। 



ত ঁরা প্রয়োজনমত সংশোধনের জন্য আবেদন ফেরত পাঠাতে পারেন এবং 
আবেদন ফরওয়া  করে নিজস্ব রিভিউ সম্পন্ন করতে পারেন। জেলা 
প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার পাঠদানের অনমতির শ সমহ যোগ করবেন, যা 
পরবর্তীতে বিদ্যালয়ের নিবন্ধনের সময়ে পরণ হয়েছে কীনা তা যাচাই করা 
হবে।

১. বেসরকারি প্রাথমিক বিদ্যালয়ের পাঠদান অনমতির জন্য আবেদন 
করার জন্য আপনি প্রথমে IPEMIS ওয়েবসাইটে চলে যাবেন। 

২. উপরের মেন থেকে “নাগরিক সেবা” বাটনে ক্লিক করুন। 

৪



পাঠদান অনমতির জন্য আবেদন শুরু করা

পেজের একদম নিচের দিকে স্ক্রল করে গুরুত্বপ সেবাসমহের 
ভিতরে “বেসরকারি বিদ্যালয়ের পাঠদানের আবেদন” বাটনে 
ক্লিক করুন। 

৫



পাঠদান অনমতির জন্য আবেদন শুরু করা

১.

২.

প্রথমবার আবেদনের ক্ষেত্রে "নত ন আবেদন করুন" 
বাটনে ক্লিক করুন।

প আবেদনের ক্ষেত্রে "পর আবেদন খজন" 
এ ক্লিক করুন।

৬



বিদ্যালয় সম্পত তথ্য প্রদান

আবেদনটি ৪ ধাপে ভাগ করা হয়েছে। আবেদন সম্পন্ন করতে সকল 
ধাপের তথ্য পরণ করা প্রয়োজন। 
 


দরকার হলে আবেদনটি আংশিক পরণ করে ড্রাফট করে রাখতে পারেন, 
পরবর্তীতে ট্র্যাকিং নম্বর ব্যবহার করে আবেদন প্রক্রিয়া সম্পন্ন করতে 
পারবেন।

১. পরো ফটা পরণ করুন। প্রথমে "বিদ্যালয় সম্পত তথ্য" 
অংশ পরণ করুন। 

২. সকল * চিহ্নিত আবশ্যক ফিল্ডগুলো পরণ করুন।

৩. এরপরে "প্রধান শিক্ষকের তথ্য" অংশ পরণ করুন। 

৭



বিদ্যালয় সম্পত তথ্য প্রদান

১.

২.

৩.

"পাবর্তী চতাস্থ নিকটতম বিদ্যালয়সমহের তথ্য" 
অংশ পরণ করুন।

আপনার পর প্রদত্ত তথ্য অনযায়ী আপনার নিকটবর্তী বিদ্যালয়গুলো 
সিস্টেম স্বয়ংক্রিয়ভাবে নিাচন করে নিবে।

স্বয়ংক্রিয়ভাবে ৪টি বিদ্যালয়ের তথ্য চাওয়া হবে। 

লক্ষ্য করুন, যদি আপনি এখানে প্রধান শিক্ষকের ইমেইল 
দিয়ে থাকেন, তাহলে আপনার ইমেইলে আবেদনের ট্র্যাকিং 
নাম্বার চলে যাবে।

৮



বিদ্যালয় সম্পত তথ্য প্রদান

“নিাচন করুন” বাটনে ক্লিক করলে এই মোডালে 

আপনার নিকটবর্তী বিদ্যালয়গুলোর তালিকা আসবে। 

তালিকা থেকে বিদ্যালয় নিাচন করুন।

৯



ট্র্যাকিং নাম্বার পাওয়া এবং ডাউনলোড

১.

২.

৩.

প্রথম ধাপ সম্পন্ন করে পরবর্তী ধাপে যাওয়ার বাটনে ক্লিক করলে  
আপনাকে ট্র্যাকিং নাম্বার দেওয়া হবে। এই ট্র্যাকিং নম্বরটি অত্যন্ত 
গুরুত্বপ। পরবর্তীতে বিদ্যালয়ের পাঠদান অনমোদন না পাওয়া পন্ত 
এই ট্র্যাকিং নম্বরের সাহায্যে আবেদনটি খজে বের করতে পারবেন।

যদি ইমেইল না দিয়ে থাকেন "ট্র্যাকিং নম্বর ডাউনলোড করুন" 
বাটনে চেপে, ট্র্যাকিং নাম্বার ডাউনলোড করে রাখন।

পরবর্তীতে আপনার ড্রাফট করা আবেদনটি ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে 
খজে আবেদন প্রক্রিয়া সম্পন্ন করতে পারবেন।

লক্ষ্য করুন, যদি আপনি প ইমেইল দিয়ে থাকেন, তাহলে 
আপনার ইমেইলে আবেদনের ট্র্যাকিং নাম্বার স্বয়ংক্রিয়ভাবে 
চলে যাবে।

১০



ছাত্র-ছাত্রী এবং শিক্ষক সম্পত তথ্য

১.

৩.

এই ধাপে “আরও একটি শ্রেণি যোগ করুন” বাটনে চেপে, 
প্রতি শ্রেণি অনযায়ী শাখা, ছাত্র ছাত্রীর সংখ্যা যোগ করুন। 

লক্ষ্য করুন, এখানে একই শ্রেণীর প্রতিটা শাখা নম্বর অবশ্যই 
ইউনিক হতে হবে। 

আপনার প্রয়োজন অনযায়ী       চিহ্নিত বাটনে চেপে, অতিরিক্ত 
শ্রেণি বাদ দিতে পারবেন। 

১১



ছাত্র-ছাত্রী এবং শিক্ষক সম্পত তথ্য

১. নিচে স্ক্রল করে বিদ্যালয়ের শিক্ষক/কচারী সম্পত তথ্য 
অংশতে “আরও একজন শিক্ষক যোগ করুন” বাটনে চেপে, 
শিক্ষক এবং কচারীদের তথ্য যোগ করুন। 

লক্ষ্য করুন, 

এখানে শিক্ষক যোগদানের তারিখ অবশ্যই বিদ্যালয় প্রতিষ্ঠার 
তারিখের পরে হতে হবে।

প্রধান শিক্ষক সহ অন্তত ৬ জন শিক্ষকের তথ্য দিতে হবে।

২. আপনার প্রয়োজন অনযায়ী       চিহ্নিত বাটনে চেপে, অতিরিক্ত 
শিক্ষক এবং কচারীদের তথ্য বাদ দিতে পারবেন। 

৩. পরবর্তী ধাপে এগিয়ে যান। ড্রাফট স্বয়ংক্রিয়ভাবে 
আপডেট হয়ে যাবে।

১২



বিদ্যালয়ের অন্যান্য তথ্য

১.

২.

এই ধাপে আপনার বিদ্যালয় সম্পত তথ্য প্রদান করতে হবে। 
প্রথমে বিদ্যালয়ের অবকাঠামোগত তথ্য প্রদান করুন। 

সকল * চিহ্নিত আবশ্যক ফিল্ডগুলো পরণ করুন।

১৩



বিদ্যালয়ের অন্যান্য তথ্য

১. আনষঙ্গিক সংযক্তিসমহ অংশে নিজস্ব জমি বা ভাড়ার 
প্রকারভেদে সংযক্তি আপলোড করুন। 

২. তহবিলের অর পরিমাণ ও আনষঙ্গিক সংযক্তিগুলো 
আপলোড করুন। 

লক্ষ্য করুন, পিডিএফ ফাইল অবশ্যই ২ মেগাবাইটের মধ্যে 
হতে হবে।

৩. লক্ষ্য করুনঃ আবেদনকারীর তথ্য অংশের তথ্য পরণের সময়ে,



যদি প্রধান শিক্ষক নিাচন করা হয়, পর পষ্ঠার তথ্য অনযায়ী তথ্য 
পরণ করা হয়ে যাবে।

যদি প্রতিষ্ঠাতা নিাচন করা হয়, পর পষ্ঠার তথ্য অনযায়ী তথ্য 
পরণ করা হয়ে যাবে।

যদি প্রতিনিধি নিাচন করা হয়, তাহলে তথ্য পরণ করতে হবে।

৪. তহবিলের অর বিধিমালা দেখার লিংকে ক্লিক করে 
প্রয়োজনীয় তথ্য দেখন।

১৪



পেমেন্ট সম্পত তথ্য

১.

২.

সশেষ ধাপে আপনার নিাচিত বিদ্যালয়ের অবস্থান এবং 
আবেদনের ধরণ অনযায়ী নিারিত ফি পরিশোধ করুন। 

ফি পরিশোধ হয়ে গেলে আপনার জমা রসিদের কপি/চালান 
আপলোড করুন।

লক্ষ্য করুন, পিডিএফ ফাইল অবশ্যই ২ মেগাবাইটের মধ্যে 
হতে হবে।

১৫



আবেদন সম্পন্ন করা

১. আবেদন প্রক্রিয়া সম্পন্ন হলে আপনাকে পরো আবেদনের প্রিভিউ 
দেখানো হবে।

২. কোন তথ্য সংশোধন করতে হলে “পর ধাপে ফিরুন” 
বাটনে ক্লিক করুন। সকল তথ্য নিশ্চিত হলে, “সাবমিট 
করুন” বোতামে ক্লিক করুন।

৩. মোডালে “নিশ্চিত করুন” ক্লিক করুন। 

৪. জমাদান নিশ্চিত করতে আপনার দেওয়া ফোন নম্বরে একটি 
ওটিপি পাঠানো হবে। ৪ ডিজিটের ওটিপি ভেরিফিকেশন 
কোডটি লিখন এবং নিশ্চিত করুন বাটনে ক্লিক করুন। 


লক্ষ্য করুন, পাঠদানের অনমোদন আবেদন সম্পন্ন করা ১১ 
মাস পরে আপনি বিদ্যালয়ের নিবন্ধনের আবেদন করতে 
পারবেন। 

১৬



ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে ড্রাফট করা 

আবেদনের প্রক্রিয়া সম্পন্ন করা



ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে ড্রাফট করা আবেদনের প্রক্রিয়া সম্পন্ন করা

১. প আবেদন করে থাকলে ক্ষেত্রে IPEMIS 
ওয়েবসাইটে নাগরিক সেবার পেইজে "পর 
আবেদন খজন" এ ক্লিক করুন।

১৭



ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে ড্রাফট করা আবেদনের প্রক্রিয়া সম্পন্ন করা

১. প্রধান শিক্ষকের মোবাইল নম্বর এবং আপনার 
আবেদনের ট্র্যাকিং নম্বর দিয়ে অনসন্ধান করুন

১৮



ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে ড্রাফট করা আবেদনের প্রক্রিয়া সম্পন্ন করা

মোহাম্মাদ নাঈম আহমেদ খান পাটওয়ারী 01754903256

১.

২.

নিচে স্ক্রল করলে আপনার আবেদন লিস্টে খজে পাবেন।

উপরে ডান দিকে আবেদন সম্পন্ন করুন বাটনে ক্লিক করুন।

১৯



ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে ড্রাফট করা আবেদনের প্রক্রিয়া সম্পন্ন করা

১.

২.

স্বয়ংক্রিয়ভাবে আপনাকে একটা ক্যাপচা কোড 
দেওয়া হবে।

নিচের ফিল্ডে ক্যাপচা কোড লিখন, এবং চালিয়ে 
যান বাটনে ক্লিক করুন। 

২০



ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে ড্রাফট করা আবেদনের প্রক্রিয়া সম্পন্ন করা

১.

২.

এই পায়ে আপনার নিবন্ধিত নাম্বারে একটি ওটিপি 
কোড চলে যাবে। 

ওটিপি ভেরিফিকেশন কোডটি লিখন এবং নিশ্চিত 
করুন বাটনে ক্লিক করুন। 

২২



ট্র্যাকিং নাম্বার দিয়ে ড্রাফট করা আবেদনের প্রক্রিয়া সম্পন্ন করা

মিহরান আল কায়েস

১.

২.

ওটিপি কোড সঠিক হলে আপনার ড্রাফট করা 
আবেদন সশেষ পায়ে স্বয়ংক্রিয়ভাবে লোড 
হবে। 

এখান থেকে আপনি আবেদন প্রক্রিয়া সম্পন্ন 
করতে পারবেন। 

লক্ষ্য করুন, পাঠদানের অনমোদন আবেদন সম্পন্ন করা ১১ 
মাস পরে আপনি বিদ্যালয়ের নিবন্ধনের আবেদন করতে 
পারবেন। 

২৩



অনমোদনকারী হতে আবেদন 
সংশোধন করার প্রক্রিয়া



অনমোদনকারী হতে আবেদন সংশোধন করার প্রক্রিয়া

১.

২.

প আবেদনের ক্ষেত্রে "পর আবেদন খজন" 
এ ক্লিক করুন।

প্রধান শিক্ষকের মোবাইল নম্বর এবং আপনার 
আবেদনের ট্র্যাকিং নম্বর দিয়ে অনসন্ধান করুন

২৪



অনমোদনকারী হতে আবেদন সংশোধন করার প্রক্রিয়া

১.

২.

৩.

প্রধান শিক্ষকের মোবাইল নম্বর এবং আপনার 
আবেদনের ট্র্যাকিং নম্বর দিয়ে অনসন্ধান করুন

যদি আপনার আবেদন উতন কোন কক ার 
রিভিউ থেকে সংশোধনের জন্য পাঠানো হয়, 
তাহলে “সংশোধনের জন্য ফেরত পাঠানো 
হয়েছে” নামের স্ট্যাটাস দেখানো হবে। 

আবেদন সংশোধন করতে “আবেদন দেখন” 
বাটনে ক্লিক করুন এবং আবেদনে কক ার মন্তব্য 
অনযায়ী সংশোধন করে নিন। 
সংশোধন শেষে পনরায় সাবমিট করুন।  

২৫



অনমোদিত হয়ে গেলে



সিস্টেমে সাইন ইন করা

১.

২.

৩.

প্রধান শিক্ষকের মোবাইল নম্বর এবং আপনার 
আবেদনের ট্র্যাকিং নম্বর দিয়ে অনসন্ধান করুন

আবেদন অনমোদিত হয়ে গেলে আবেদনের পাশে 
“অনমোদিত” স্ট্যাটাস দেখানো হবে।

আপনার পরবর্তী কাজ হবে IPEMIS সিস্টেমে 
সাইন ইন করা। ডান দিকে উপরে স্ক্রল করে সাইন 
ইন বাটনে ক্লিক করুন।

২৬



সিস্টেমে সাইন ইন করা

১. সিস্টেমে সাইন ইন প্রক্রিয়া শুরু করুন।

২৭



সিস্টেমে সাইন ইন করা

১. সিস্টেমে প্রতিবার সাইন ইন করতে আপনার একটি পাসওয়া  
দরকার হবে, যা আপনার তথ্যের নিরাপত্তার জন্যও গুরুত্বপ।

উপরের শ গুলো মেনে একটি পাসওয়া  তৈরি করে লিখন, 
এবং নিচের ঘরে পনরায় লিখন। এরপর চালিয়ে যান বাটনে 
ক্লিক করুন।

২. এরপর সিস্টেমে আপনার মোবাইল নম্বর দিয়ে আবেদন 
করেছিলেন, সেই নম্বরে একটি ওটিপি ভেরিফিকেশন কোড 
পাঠানো হবে। ৪ ডিজিটের কোড টি টাইপ করুন।  
লক্ষ্য করুনঃ কোড টি নিষ্ট সময়ের মধ্যে টাইপ করতে হবে।

৩. আপনার পাসওয়া  সফলভাবে সেট করা হয়ে গেলে সিস্টেমে 
সাইন ইন করার জন্য আপনি প্রস্তুত। 
আপনার ফোন নম্বর এবং নত ন পাসওয়া টি দিয়ে সিস্টেমে 
সাইন ইন করুন।

২৮



সিস্টেমে সাইন ইন করা

১. সিস্টেমে সাইন ইন প্রক্রিয়া শুরু করুন।

২৯



পাঠদান অনমতির সনদপত্র ডাউনলোড করা

১.

২.

৩.

সিস্টেমে সাইন ইন করার পর ড্যাশবো  একট  নিচে স্ক্রল 
করলে আপনা রবিদ্যালয়ের একটি ওভারভিউ দেখা যাবে। 

বিদ্যালয়ের নামের পাশে “পাঠদান অনমোদিত” স্ট্যাটাস 
দেখা যাবে।

ডানের ম্যানেজ বাটনে ক্লিক করলে নিচের অপশন গুলো 
পবানে। এখানে “পাঠদান অনমতির সনদপত্র ডাউনলোড 
করুন” অপশন পাবেন। এই অপশনে ক্লিক করলে সনদপত্র 
ডাউনলোড হয়ে যাবে।

৩০



পাঠদান অনমতির সনদপত্র ডাউনলোড করা

১.

২.

এখানে একটি ডাউনলোডক ত সনদপত্র দেখানো হল। 

এই সনদে জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার ের দেওয়া 
শ গুলোর তালিকা দেখানো হবে। 

লক্ষ্য করুন, পাঠদানের অনমোদন আবেদন সম্পন্ন করা ১১ 
মাস পরে আপনি বিদ্যালয়ের নিবন্ধনের আবেদন করতে 
পারবেন। 

৩১



বিদ্যালয় নিবন্ধনের ও নিবন্ধন 

নবায়নের আবেদনের জন্য



বিদ্যালয় নিবন্ধনের আবেদন

বিদ্যালয়ের অবস্থান অনযায়ী আবেদন উল্লেখিত কক াগণের অনমোদনের পর 
বিদ্যালয়ের নিবন্ধন এবং নিবন্ধন নবায়ন অনমোদিত হবে।

সহকারী উপজেলা 
প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

উপজেলা প্রাথমিক 
শিক্ষা অফিসার

জেলা প্রাথমিক 
শিক্ষা অফিসার

বিভাগীয় উপ 
পরিচালক

> > >

বিদ্যালয় নিবন্ধনের ও নিবন্ধন নবায়নের আবেদনের প্রক্রিয়া একই।

পাঠদান অনমতির ১১ মাস পরে স্বয়ংক্রিয়ভাবে নিবন্ধনের অপশন 
পাবেন।

নিবন্ধন সফল হওয়ার ৪ বছর ১১ মাস পরে স্বয়ংক্রিয়ভাবে নিবন্ধন 
নবায়নের অপশন পাবেন।

১.

২.

পাঠদান অনমোদন পাওয়ার ১১ মাস পরে স্বয়ংক্রিয়ভাবে 
বিদ্যালয় নিবন্ধনের অপশনটি ম্যানেজ বাটনে পাবেন।   

অপশনে ক্লিক করুন।

৩২



বিদ্যালয় নিবন্ধনের আবেদন

১.

২.

৩.

ক্লিক করলে নিবন্ধনের আবেদনের ফরম আসবে। 

পাঠদানের আবেদনের তথ্য অনযায়ী, বা পরে তথ্য আপডেট 
করা হয়ে থাকলে সশেষ তথ্য অনযায়ী ফরমটি আগে থেকে 
পরণ করা থাকবে, কিন্তু ইনপট ফিল্ড গুলো এডিট করা যাবে। 
অাৎ আপনার প্রয়োজন এবং আপডেট অনযায়ী বিদ্যালয়ের 
তথ্য আপডেট করা যাবে। 

স্ক্রল করে নিচে নামন।

৩৩



বিদ্যালয় নিবন্ধনের আবেদন

১.

২.

৩.

৪.

৫.

পাঠদান অনমোদনের সময়ে জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার 
এর দেওয়া শ গুলোর তালিকা দেখানো হবে। শ গুলো 
অনযায়ী ত ঁদের অগ্রগতির তথ্য ফরমে পরণ করতে হবে। 

সাথে যদি কোন সহায়ক সংযক্তি থাকে, তাহলে তা-ও 
আপলোড করতে পারেন। 

প্রতিটি শ র অগ্রগতির তথ্য পরণ করা আবশ্যক। 

এই ধাপের তথ্য পরণ করা হয়ে গেলে পরের ধাপসমহে যান। 

পরের ধাপগুলো পাঠদানের অনমতির আবেদনের মতই। তবে 
তথ্যের ঘরগুলো সশেষ তথ্য দিয়ে পরণ করা থাকবে।
প্রয়োজনমত তা পরিব ন করে ফেলা যাবে। 

শেষ ধাপে পেমেন্টের তথ্য পরণ করে আবেদন সাবমিট করে 
দিন। 

৩৪



বিদ্যালয় নিবন্ধনের আবেদন

১.

২.

৩.

আবেদন সাবমিটের সময়ে এই নিশ্চিতকরণ মোডাল আসবে। 
মোডালের তথ্য পড়ে নিচে নিশ্চিত করুন বাটনে ক্লিক করুন।

আবেদন সাবমিট করা হয়ে গেলে এই অভিনন্দন মেসেজ 
দেখানো হবে। 

নিবন্ধন অনমোদিত হলে, নবায়নের জন্য বিভাগীয় উপ-
পরিচালক ক ক শ র অগ্রগতি পরণ সাপেক্ষে ৪ বছর ১১ 
মাস পর প্রধান শিক্ষক নবায়নের আবেদন করতে পারবে।

৩৫



সমাপ্ত


