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সচিপত্র নির্দেশিকাটিতে কী কী আছে

প্রশিক্ষণের তালিকা দেখব কীভাবে? ৩

প্রশিক্ষণের বিবরণ দেখব কোথায়?

প্রশিক্ষক সংশোধন করব কীভাবে?

LMS- এ কী কী থাকবে?

LMS- এ কুইজ এর ফলাফল দেখব কোথায়?

LMS- এ প্রশিক্ষণার্থীদের হাজিরা দেখব কোথায়?

ট্রেনিং শেষ করব কীভাবে?
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প্রশিক্ষণের তালিকা দেখব কীভাবে? ড্যাশবোর্ড

প্রশিক্ষক লগ ইন করার পর তার ড্যাশবোর্ড দেখবেন। 

৩

বামপাশের সাইডমেনরু 
“প্রশিক্ষণের তালিকা” তে ক্লিক 
করুন



প্রশিক্ষণের তালিকা দেখব কীভাবে? প্রশিক্ষণের তালিকা

প্রশিক্ষকের জন্য যতগুলো প্রশিক্ষণ তালিকাভুক্ত আছে তার তালিকা দেখা যাবে। 

সাইডমেনরু “প্রশিক্ষনের তালিকা” এর “আমার প্রশিক্ষণ সমহূ” আইটেমে ক্লিক করলে এই পেইজে আসা যাবে। 

প্রশিক্ষণের বর্তমান অবস্থা অনযুায়ী এই লেবেলগুলো ব্যবহার করা হয়। 

৪

প্রশিক্ষণের নাম সহ অন্যান্য 
তথ্যাদি প্রতিটি কার্ডে থাকবে। 

তালিকার কোন নির্দিষ্ট প্রশিক্ষণ 
খুঁজে বের করতে এই সার্চ বারে 
লিখে বাটনে ক্লিক করুন

এই তালিকা ফিল্টার করতে এই 
বাটনে ক্লিক করতে পারবেন। 

প্রশিক্ষণের অবস্থা বোঝাতে এই 
লেবেলগুলো ব্যবহার করা 
হয়েছে।

 প্রশিক্ষক নিয়োগ পেন্ডি
 প্রশিক্ষনার্থী নিয়োগ 

পেন্ডি
 রেজিস্ট্রেশন পেন্ডি
 চলমান

বাংলা ভাষা

2 2

Bangla Language

চলমান- যখন প্রশিক্ষক প্রশিক্ষণ চাল ুকরেন

রেজিস্ট্রেশন পেন্ডিং- যখন সকল প্রশিক্ষণার্থীর নিবন্ধন সম্পন্ন হয়নি

প্রশিক্ষক নিয়োগ পেন্ডিং- যখন প্রশিক্ষণে প্রশিক্ষক নিয়োগ দেওয়া হয়নি

প্রশিক্ষণার্থী নিয়োগ পেন্ডিং- যখন প্রশিক্ষণে প্রশিক্ষণার্থী নিয়োগ দেওয়া হয়নি



প্রশিক্ষণের তালিকা দেখব কীভাবে? 

প্রশিক্ষকের জন্য যতগুলো প্রশিক্ষণ তালিকাভুক্ত আছে তার তালিকা দেখা যাবে। 

এই বাটনে ক্লিক করে ব্যাচের 
তথ্য দেখতে পারেন

কার্ডে প্রশিক্ষনের নামে ক্লিক 
করলেও প্রশিক্ষনের ব্যাচের 
তথ্য দেখা যাবে। 

“ব্যাচের তথ্য দেখনু” এ ক্লিক 
করুন।

প্রশিক্ষণের তালিকা

বাংলা ভাষা

2 2

Bangla Language

৫



প্রশিক্ষণের বিবরণ দেখব কোথায়?

এই পেইজে প্রশিক্ষণের ব্যাচ ভিত্তিক তথ্য দেখা যাবে।

৬

এখানে প্রশিক্ষনের বর্তমান 
অবস্থার লেবেল থাকবে।

এখানে প্রশিক্ষনের বিবরণ 
দেওয়া থাকবে। এই তীর চিহ্নে 
ক্লিক করলে এই তথ্যাবলীর 
অংশটি গুটিয়ে যাবে।

তীর চিহ্নে আবার ক্লিক করলে 
তথ্যাবলীর অংশটি প্রসারিত 
হবে। 

ব্যাচ ভিত্তিক প্রশিক্ষকের 
তালিকা থাকবে। তালিকায় 
প্রশিক্ষকদের কিছ ুতথ্যও 
থাকবে। 

এই অংশে ব্যাচের সারাংশ 
থাকবে।

এই বাটনে ক্লিক করে 
প্রশিক্ষকের তালিকা সংশোধন 
করতে পারেন। 



প্রশিক্ষণের বিবরণ দেখব কোথায়? 

আগের পেইজের নিচে প্রশিক্ষণের বাকি তথ্য থাকবে।

এই অংশে ব্যাচভিত্তিক 
প্রশিক্ষণার্থীর তালিকা এবং 
তথ্য থাকবে।

প্রশিক্ষণার্থী প্রশিক্ষণটির জন্য 
রেজিস্ট্রেশন না করে থাকলে 
“রেজিস্ট্রেশন পেন্ডিং” 
স্ট্যাটাস দেখাবে।

রেজিস্ট্রেশন হয়ে গেলে 
“নিবন্ধন করেছেন” স্ট্যাটাস 
দেখাবে।

প্রশিক্ষক প্রশিক্ষণটি চাল ু
করতে পারেন। প্রশিক্ষণ চাল ু
করতে এই বাটনে ক্লিক করুন।  
সাধারণত, প্রশিক্ষণার্থীরা নির্দিষ্ট 
সময়ের ভিতরে রেজিস্ট্রেশন 
সম্পন্ন করে থাকলে পর্ব 
পরিকল্পিত তারিখে প্রশিক্ষক 
প্রশিক্ষণটি চাল ুকরে থাকেন।

পর্ববর্তী পষৃ্ঠায় ফিরতে এই 
বাটনে ক্লিক করুন

৭



প্রশিক্ষণের বিবরণ দেখব কোথায়?  

এই পেইজে প্রশিক্ষণের ব্যাচ ভিত্তিক তথ্য দেখা যাবে।

৮

প্রশিক্ষণ চলমান থাকলে 
প্রশিক্ষণের স্ট্যাটাস “চলমান” 
দেখাবে। 

প্রশিক্ষণ চলমান হলে, পাঠ্য 
উপকরণ দেখানো হবে, যেখানে 
প্রশিক্ষণ কোর্সের বিভিন্ন পাঠ্য, 
ফাইল, কুইজ ইত্যাদি পাওয়া 
যাবে। 

অনলাইন প্রশিক্ষণের ক্ষেত্রে 
এই “লাইভ প্রশিক্ষণ” 
অপশনটি দেখা যাবে।

চলমান প্রশিক্ষণ



প্রশিক্ষক সংশোধন করব কীভাবে? 

ব্যাচ ভিত্তিক প্রশিক্ষনের বিবরণ পষৃ্ঠায় প্রশিক্ষক সংশোধনের অপশন পাওয়া যাবে। 

৯

এই বাটনে ক্লিক করে 
প্রশিক্ষকের তালিকা সংশোধন 
করতে পারেন। 



প্রশিক্ষক সংশোধন করব কীভাবে? 

প্রশিক্ষক সংশোধন বাটনে ক্লিক করলে এই পষৃ্ঠায় আসা যাবে। নিচে স্ক্রল করলে সংশোধনের অপশন পাওয়া যাবে। 

এই পষৃ্ঠায় এসে নিচে স্ক্রল করুন

১০



প্রশিক্ষক সংশোধন করব কীভাবে? 

এই পষৃ্ঠা থেকে প্রশিক্ষক সংশোধন করা যাবে। স্থানীয় প্রশিক্ষকদের তালিকা থাকবে এখানে। 

১১

প্রশিক্ষকদের তালিকা, যেখানে 
প্রশিক্ষকের তথ্যও থাকবে।

এই অংশে বিভাগ, জেলা, 
উপজেলা ইত্যাদি ভিত্তিতে 
ফিল্টার করতে পারেন। বাটনে 
ক্লিক করে ফিল্টারকৃত তালিকা 
দেখতে পাবেন।

প্রতিজন প্রশিক্ষকের নামের 
পাশে “প্রশিক্ষক নিয়োগ 
করুন” বাটনটি থাকবে। 
তালিকার কোন প্রশিক্ষককে 
এই প্রশিক্ষনের ব্যাচে নিয়োগ 
দিতে হলে তার নামের পাশের 
বাটনে ক্লিক করুন।

যারা ইতোমধ্যে এই প্রশিক্ষনের 
এই ব্যাচে প্রশিক্ষক হিসেবে 
নিযকু্ত আছেন তাদের নামের 
পাশে “নির্বাচিত” লেবেল 
থাকবে।  



প্রশিক্ষক সংশোধন করব কীভাবে? 

পিটিআই এর ভেন্যুতে যতগুলো প্রশিক্ষণ তালিকাভুক্ত আছে তার তালিকা দেখা যাবে। 

১২

প্রশিক্ষণ শুরুর সময়সীমাও এই 
অংশ থেকে পরিবর্তন করা 
যাবে। 

প্রশিক্ষণ শুরু এবং শেষের 
সময় পরিবর্তন করার জন্য এই 
ক্যালেন্ডার ফিল্ডে ক্লিক করে 
তারিখ নির্বাচন করুন। 

এই অংশে নির্বাচিত 
প্রশিক্ষকদের তালিকা দেখা 
যাবে।

এই তালিকা থেকে কাওকে বাদ 
দিতে হলে তার নামের পাশে 
“বাদ দিন” বাটনে ক্লিক করুন। 

প্রশিক্ষক নিয়োগ শেষ করতে 
এই সাবমিট বাটনে ক্লিক করুন 



প্রশিক্ষক সংশোধন করব কীভাবে? 

প্রশিক্ষক বাতিল করা নিশ্চিত 

করতে হলে “ঠিক আছে” 

বাটনে ক্লিক করুন। 

প্রশিক্ষক বাতিল করা বাতিল 

করতে হলে “বাতিল করুন” 

বাটনে ক্লিক করুন। 

এই প্রশিক্ষক সম্পাদনা বা 

সংশোধন বাতিল করতে 

“বাতিল করুন” বাটনে ক্লিক 

করলে এই মোডাল বা পপ-

আপ মেসেজটি দেখাবে। 

১৩



প্রশিক্ষক সংশোধন করব কীভাবে? 

১৪

প্রশিক্ষক সফলভাবে নিযকু্ত 
হলে এই মেসেজ দেখানো হবে। 

পনুরায় প্রশিক্ষণের তালিকায় 
ফিরে যেতে এই বাটনে ক্লিক 
করুন।



LMS- এ কী কী থাকবে?

১৫

প্রশিক্ষণের নাম, লোকেশানের 
নাম, ব্যাচের নাম এখানে লেখা 
থাকবে

কোর্সের সারাংশ অংশে কোর্স 
বিষয়ক আলোচনা, 
প্রশিক্ষণার্থীর হাজিরা, 
এনাউন্সমেন্ট-এগুলো দেখা 
যাবে। 

এখান থেক পাঠ্যক্রম, সেটিংস, 
অংশগ্রহণকারী, গ্রেড, 
রিপোর্টসমহূ ইত্যাদি দেখা যাবে। 

সাইডমেনতে কোর্সের পাঠ্যসমহূ সাজানো থাকবে। 

প্রতি টপিকের প্রতিটি ভাগে পাঠ্যসমহূ সাজানো থাকবে। যেমন পিডিএফ ফাইল, ভিডিও টিউটোরিয়াল ইত্যাদি। 

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী বিষয়ের কুইজ

ইংলিশ প্রশিক্ষণ (চট্টগ্রাম, পাহাড়তলী, ব্যাচ ১)

ইংরেজি অধ্যায় ১

অ্যাডমিন প্রশিক্ষণগুলো তৈরির সময়ে টেমপ্লেট ঠিক করে দিলে LMS এ অধিকাংশ অংশ সাজানো থাকবে। 



LMS- এ কী কী থাকবে?

১৬

কোর্সের কুইজগুলো এখানে 
থাকবে। 

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী বিষয়ের কুইজ

ইংরেজি অধ্যায় ২

ইংরেজি অধ্যায় ১

ইংরেজি অধ্যায় ৩ এর ওপর ভিডিও টিউটোরিয়াল

ইংরেজি অধ্যায় ২ এর ওপর ট্রেনিং  502.6 কেবি PDF নথি

ইংরেজি অধ্যায় ৩

ইংরেজি অধ্যায় ১ এর ওপর ট্রেনিং  477.8 কেবি PDF নথি

ইংরেজি অধ্যায় ২ এর ওপর কুইজ

পাঠ্য বিষয়বস্তু এখানে টপিক 
অনযুায়ী ভাগ করা যাবে। প্রতি 
টপিকে একাধিক ভাগ থাকতে 
পারে। 



LMS- এ কুইজ এর ফলাফল দেখব কোথায়?

১৭

কুইজের সেটিংস, প্রশ্ন, 
ফলাফল, প্রশ্ন ব্যাংক ইত্যাদি 
এখান থেকে দেখতে পাবেন। 

কুইজ অংশে কুইজ দেখতে 
এখানে ক্লিক করুন।

কুইজের সেট করা সময়সীমা, 
প্রচেষ্টার নির্দেশনা ইত্যাদির তথ্য 
এখানে থাকবে। 

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী বিষয়ের কুইজ

ইংলিশ প্রশিক্ষণ কুইজ

ইংলিশ প্রশিক্ষণ কুইজ



LMS- এ কুইজ এর ফলাফল দেখব কোথায়?

১৮

এই পেইজটি কুইজের ফলাফল 
অংশ।

কুইজের কিছ ুসেটিংস এখান 
থেকে পরিবর্তন করা যাবে। 

এই টেবিলে প্রশিক্ষণার্থীর প্রাপ্ত 
গ্রেড থাকবে। 

এই গ্রেড টেবিলের ডাটা .csv 
file হিসেবে ডাউনলোড করতে 
পারেন।

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী বিষয়ের কুইজ

ইংলিশ প্রশিক্ষণ কুইজ

ইংলিশ প্রশিক্ষণ কুইজ

কুইজের ফলাফল বারে ক্লিক করে এই পেইজে আসা যাবে। 



LMS- এ কুইজ এর ফলাফল দেখব কোথায়?

১৯

গ্রেড অনযুায়ী অংশগ্রহণকারীর 
সংখ্যা এই গ্রাফে দেখা যাবে।  
এই কুইজে ১ জন 
অংশগ্রহণকারী, তাই গ্রাফে ১ 
জনের তথ্য দেখানো হচ্ছে।

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী বিষয়ের কুইজ



LMS- এ প্রশিক্ষণার্থীদের হাজিরা দেখব কোথায়?

২০

সেশন তৈরি থাকলে প্রতি 
সেশনে প্রশিক্ষণার্থীর হাজিরার 
তালিকা এখানে থাকবে। 

এই সেশনের প্রশিক্ষণার্থীর 
হাজিরা দেখতে এই আইকনে 
ক্লিক করুন

এই সেশনের তথ্য পরিবর্তন 
করতে এই আইকনে ক্লিক 
করুন।

এই পষৃ্ঠা থেকে প্রশিক্ষণার্থীর হাজিরা দেখা যাবে।

সাইডমেনতে “কোর্সের সারাংশ” এর নিচে “প্রশিক্ষণার্থীর হাজিরা” তে ক্লিক করলে এই পষৃ্ঠায় আসা যাবে। 



LMS- এ প্রশিক্ষণার্থীদের হাজিরা দেখব কোথায়?

২১

প্রশিক্ষণার্থীর হাজিরা মার্ক 
করতে এখানে ক্লিক করুন। 
P (Present) - উপস্থিত

E (Excused) - মউকুফ

L (Late) - বিলম্বিত

A (Absent) - অনপুস্থিত

এই বক্সে মন্তব্য লিখতে পারেন

.csv file আপলোড করতে 
এখানে ক্লিক করুন

হাজিরা সংরক্ষণ করতে এই 
বাটনে ক্লিক করুন

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ১

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ৩

ইংরেজী অধ্যায় ২

ইংরেজী বিষয়ের কুইজ

এই বাটনে ক্লিক করে প্রতি 
প্রশিক্ষণার্থীর হাজিরা নির্ধারণ 
করুন।



ট্রেনিং শেষ করব কীভাবে?

২২

প্রশিক্ষণ চলমান হওয়ার পর 
থেকে এই পষৃ্ঠায় নিচে 
“প্রশিক্ষণ সমাপ্ত করুন” 
বাটনটি থাকবে।  
প্রশিক্ষণ সমাপ্ত হয়ে গেলে এই 
বাটনে ক্লিক করুন

ট্রেনিং এর কোর্স সমহূ সম্পন্ন হয়ে গেলে প্রশিক্ষক ট্রেনিং সমাপ্ত করে দেবেন।

প্রশিক্ষন সমাপ্ত করার পর ২৪ ঘণ্টার মধ্যে প্রশিক্ষনটি আবার শুরু করা যাবে। 

উল্লেখ্যঃ প্রশিক্ষণ শেষের ২৪ ঘণ্টার মধ্যে প্রশিক্ষণার্থীর প্রোফাইলে এই প্রশিক্ষনের তথ্য আপডেট হয়ে যাবে। 



ট্রেনিং শেষ করব কীভাবে?

২৩

ট্রেনিং সমাপ্ত করা নিশ্চিত 
করতে এই বাটনে ক্লিক করুন।

প্রশিক্ষন সমাপ্ত হয়ে গেলে প্রশিক্ষনের অবস্থা “সম্পন্ন” দেখাবে।



সমাপ্ত


