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শিক্ষক বদলির ব্যবস্থাপনা ব্যবহারের নির্দেশিকা  



প্রাথমিক শিক্ষা অধিদপ্তরের চলমান PEMIS এর মধ্যে শিক্ষক বদলি ব্যবস্থাপনা মডিউলটি  রাখা 
হয়েছে  এই মডিউলটির কার্যক্রম চাল ুকরার জন্য সিস্টেম অ্যাডমিন থেকে একটা সেশন 
কনফিগারেশন করতে হবে  অন্ত: উপজেলা, আন্ত: উপজেলা, আন্ত: জেলা, আন্ত বিভাগ, সিটি 
কর্পোরেশন বদলি সহ মোট ৫ ধরণের বদলির ব্যবস্থাপনা এই মডিউলে রাখা হয়েছে।  
আবেদনকারী শনূ্য পদ থাকা সাপেক্ষে পছন্দসই স্কল সিলেকশন এর মাধ্যমে আবেদন করার পর 
পর্যায়ক্রমিকভাবে পর্যালোচনা সহ তথ্যের সত্যতা যাচাই পর্বক অটোমেটিক মনোনয়ন প্রসেস শেষ 
হওয়ার পর একজন আবেদনকারী এই সিস্টেম এর মাধ্যমে নির্বাচিত হয়। স্বয়ংক্রিয় ভাবে বদলির 
আদেশ জারি সহ নির্বাচিত শিক্ষককে বদলিকৃত স্কল এ যোগদান এর মাধ্যমে এই মডিউলটি 
সফল ভাবে সম্পন্ন হয়  এই ব্যবহারিক নির্দেশিকায় অন্ত: উপজেলা বদলির প্রক্রিয়াটি বিস্তারিত 
ভাবে আলোচনা করা হয়েছে। বদলির পদ্ধতি একই থাকাতে অন্যান্য বদলি সমহের ধাপ সমহূ এই 
ব্যবহারিক নির্দেশিকায় পর্যাক্রমে আলোচনা করা হয়েছে।।   

সচূনা 



  ব্যবহারকারী তাদের ই-মেইল আইডি এবং পাসওয়ার্ড ব্যবহার করে সিস্টেমে লগ ইন করতে পারবে। 

সাইন ইন  ই-মেইল আইডি এবং পাসওয়ার্ড

ব্যবহারকারীর পাসওয়ার্ড � টাইপ� করুন।

ব্যবহারকারীর ই�মেইল অথবা �ফোন নম্বর টাইপ � 

করুন।

“সাইন ইন” বাট�নে ক্লিক করুন।



সেশন কনফিগারেশন নতুন বদলির সেশন এর তথ্য 

বদলির সেশন 
কনফিগার করার 
ক্ষমতা শুধমুাত্র সপুার 
অ্যাডমিনের আছে।



একটি সেশন 
কনফিগার করতে বাম 
এর সাইড মেনতে 
বদলি ব্যবস্থাপনা > 
সেশন কনফিগারেশন 
ট্যাব এ ক্লিক করুন।

সেশন এর নাম ইংরেজি এবং বাংলার টাইপ করুন 

আবেদন জমা দেয়ার সময়সীমা (ঘণ্টায়) উল্লেখ করুন 

সর্বোচ্চ সংখ্যক স্কল পছন্দের সংখ্যা ১ থেকে ৫ এর মধ্যে নির্বাচন 
করুন 

আবেদনকারীর ধরণ ড্রপ ডাউন থেকে একটা সিলেক্ট করুন :


        বদলির ধরন ড্রপ ডাউন থেকে একটা সিলেক্ট করুন :


অন্তঃ উপজেলা বদলি

আন্তঃ উপজেলা বদলি

আন্তঃ জেলা বদলি

আন্তঃ বিভাগ বদলি

সিটি কর্পোরেশনে বদলি

প্রধান শিক্ষক

সহকারী শিক্ষক

প্রধান শিক্ষক এবং সহকারী শিক্ষক 





সেশন কনফিগারেশন বদলি অনমোদন এর ধাপসমহূ 

এই সেকশন থেকে সেশনের অনমোদনের ধাপগুলি কনফিগার করতে পারেন।
অনমোদন এর সময় পরিবর্তন করতে হলে "এডিট করুন" লিংক এ ক্লিক করুন

টেক্সট বাক্স এ সময় 
(ঘন্টায় ) উল্লেখ করুন 
তারপরে "যোগ করুন" 

বাটনে ক্লিক করুন 



সেশন কনফিগারেশন 
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বদলির কারণ নির্বাচন করুন


পরিবর্তনগুলো 
নিশ্চিত করার পর  

সেশন টি চাল ুকরতে 
হলে এই  বাটনে ক্লিক 

করুন 

এই সেকশন থেকে নির্বাচিত কারণের উপর ভিত্তি করে বদলির প্রার্থী নির্বাচন করতে হবে ।

প্রতিটি বদলির ধরণের জন্য একটি স্কোর আছে. স্কোর টি কনফিগার করার জন্য "স্কোর এডিট করুন" লিংক এ ক্লিক করুন। 

এটাচমেন্ট বাতিল  
করতে চেলে "ক্রস  
সিম্বল" এ ক্লিক করুন 



সহকারী শিক্ষকের বদলির আবেদন 
আবেদনকারী ট্রান্সফার সেশন সম্পর্কিত তাদের ড্যাশবোর্ডে একটি নোটিফিকেশন পাবেন। ট্রান্সফারের জন্য আবেদন করতে “শিক্ষক বদলির আবেদন“ লিঙ্কে ক্লিক করুন।

আবেদনকারী আবেদনের  
সর্বশেষ  সময়  
দেখতে পারবেন  



সহকারী শিক্ষকের বদলির আবেদন বিদ্যালয় সিলেকশন 

বিদ্যালয় তালিকা থেকে " যোগ করুন "  
লিংকে  ক্লিক করলে পছন্দের বিদ্যালয়  
তালিকা সেকশন এ যোগ হয়ে যাবে

সেশন কনফিগারেশন অনযুায়ী  
আবেদনকারী সর্বোচ্চ সংখ্যক  
বিদ্যালয় যোগ করতে পারবে।  

অন্ত:  উপজেলা ক্ষেত্রে সহকারী 
 শিক্ষক বিভিন্ন ক্লাস্টার সিলেক্ট 
 করতে পারবে।

এ ছাড়া বিদ্যালয়ের নাম বা কোড  
দিয়ে স্কল সার্চ করতে পারবেন 

ফিল্টারের জন্য "ফিল্টার করুন"  
বাটনে ক্লিক করুন

পর্ববর্তী পষৃ্ঠায় ফিরে যেতে এই  
বাটনে ক্লিক করুন।  

স্কল সিলেকশন নিশ্চিত করতে  
এই বাটনে ক্লিক করুন।  



সহকারী শিক্ষকের বদলির আবেদন বদলির কারণ নির্বাচন 

এ ছাড়া বিদ্যালয় নাম বা বিদ্যালয়  
কোড দিয়ে স্কল সার্চ করতে পারবেন 

অন্ত  উপজেলা ক্ষেত্রে সহকারী 
 শিক্ষক বিভিন্ন ক্লাস্টার সিলেক্ট 
 করতে পারবে।

সব তথ্য মছে দিতে চেলে এই বাটনে ক্লিক করুন 

ডকুমেন্ট অ্যাটাচ করতে হলে এই বাটনে  
ক্লিক করুন 

এটাচমেন্ট বাতিল করলে এই  লিংক  
এ ক্লিক করুন 

পরিবর্তনগুলো নিশ্চিত করার পর এই বাটনে ক্লিক করুন 

তথ্য ড্রাফ্ট হিসাবে রাখতে, এই বাটনে ক্লিক করুন



সহকারী শিক্ষকের বদলির আবেদন আবেদন তথ্যের সারাংশ

বদলির শিক্ষকের তথ্যের 
সারসংক্ষেপ সেশন এর তথ্য 

পছন্দের বিদ্যালয় তালিকা 

বদলির জন্য নির্বাচিত ধরণ 

সব তথ্য সঠিক থাকলে এই চেক বাক্স এ ক্লিক করুন 

পরবর্তী স্টেপ এ যেতে এই বাটনে ক্লিক করুন 

এই পষৃ্ঠাটি আবেদনকারীর তথ্যের একটি সারাংশ দেখায়



সহকারী শিক্ষকের বদলির আবেদন আবেদনকারীর কপি 

এই বাটনে ক্লিক করে আবেদন সাবমিট করুন 

আবেদনকারীর কপি ডাউনলোড করতে  
চাইলে এই বাটনে ক্লিক করুন 

এই বাটনে ক্লিক আগের পষৃ্ঠায় ফিরুন  



সহকারী শিক্ষকের বদলির আবেদন ওটিপি 

আবেদন সাবমিট করার পর আপনার নিবন্ধিত  
মোবাইল নম্বরে ৪ ডিজিটের একটি  OTP আসবে  



এখানে OTP টি প্রদান করুন

বদলির আবেদন সফলভাবে তৈরি হলে  
এই স্ক্রিনটি দেখাবেন সাথে একটি ট্র্যাকিং  
নম্বর পাবেন 

আবেদনের বিস্তারিত দেখতে এই বাটনে ক্লিক  
করুন 

এই বাটনে ক্লিক করলে আবেদনের ট্র্যাকিং  
নম্বর ডাউনলোড হবে



সহকারী শিক্ষকের বদলির আবেদন আবেদনের বর্তমান অবস্থা 

আবেদন করার পরে আপনার আবেদনের বর্তমান অবস্থা দেখতে পারবেন।  


সাধারণ বিবরণ ছাড়া আবেদনের প্রথম যোগদান তারিখ, আবেদন জমার তারিখ, এবং পরবর্তী মলূায়নকারীর তথ্য এইখান থেকে দেখতে পারবেন 

পরবর্তী পর্যালোচক পর্যালোচনা শুরু না করা পর্যন্ত আবেদনকারী তাদের আবেদন আপডেট করতে পারেন।



প্রধান শিক্ষক দ্বারা আবেদন পর্যালোচনা ড্যাশবোর্ড নোটিফিকেশন 

প্রধান শিক্ষক তাদের বিদ্যালয়ের  
সহকারী শিক্ষকের সকল  
আবেদন পত্র দেখবেন  
”অপেক্ষমান তালিকায়”

আবেদন রিভিউ করতে চাইলে  
এই লিংক এ ক্লিক করুন  



প্রধান শিক্ষক দ্বারা আবেদন পর্যালোচনা ড্যাশবোর্ড নোটিফিকেশন 

প্রধান শিক্ষক সহকারী শিক্ষকের  
এটাচমেন্ট ক্লিক করে ডাউনলোড করতে পারবে 

প্রধান শিক্ষক ২ টি মতামতের মধ্যে যে কোনো  
একটি মতামত দিবেন:

    অনমোদনযোগ্য 

    প্রত্যাখ্যানযোগ্য 

রিভিউ করার পর "সাবমিট বাটনে" ক্লিক করুন 



সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার দ্বারা আবেদন পর্যালোচনা ড্যাশবোর্ড নোটিফিকেশন 

সহকারী উপজেলা 
শিক্ষা অফিসার তাদের 
ক্লাস্টার এর সব 
আবেদনকারী 
আবেদন দেখতে 
পারবে 

আবেদন রিভিউ করতে 
চাইলে এই লিংক এ 
ক্লিক করুন  



সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার দ্বারা আবেদন পর্যালোচনা আবেদন যাচাই 

পসহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার ২ টি মতামতের মধ্যে যে কোনো  
একটি মতামত দিবেন:

    অনমোদনযোগ্য 

    প্রত্যাখ্যানযোগ্য 



উপজেলা শিক্ষা অফিসার দ্বারা আবেদন পর্যালোচনা ড্যাশবোর্ড নোটিফিকেশন 



উপজেলা শিক্ষা অফিসার দ্বারা আবেদন পর্যালোচনা 



জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার ড্যাশবোর্ড নোটিফিকেশন 



জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার 



জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার 



মহাপরিচালক ড্যাশবোর্ড নোটিফিকেশন 



মহাপরিচালক 



মহাপরিচালক 


